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	PROCESO: 

GESTION JURIDICA
	CODIGO: GJ-S2-F9
	VIGENCIA: 24/03/2026
	V1
	PÁGINA 5 de 5



RADICACION INTERNA: 
	Hora de inicio
	

	Hora de Finalización
	


FECHA:
OBJETIVO:

TEMAS
	1. 

	2. 


COMPROMISOS DEL ACTA ANTERIOR
	ACTIVIDAD
	RESPONSABLE
	FECHA
	CUMPLE
	OBSERVACIONES

	
	
	D
	M
	A
	SI
	NO
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


DESARROLLO
	


COMPROMISOS
	ACTIVIDAD
	RESPONSABLE
	FECHA

	
	
	D
	M
	A

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Anexos: 
Numero de folios:
_____________________________________

Firma del Secretario Técnico del Comité

INSTRUCTIVO PARA DILIGENCIAR EL FORMATO "ACTA"

RADICACIÓN INTERNA: Se registra de acuerdo a la identificación de la convocatoria.
FECHA: La fecha se debe diligenciar inicialmente con el día de la semana, y posteriormente la fecha completa. 
OBJETIVO: Registrar los temas tratados y los acuerdos adoptados en las diferentes reuniones programadas con el fin de certificar lo acontecido y dar validez a lo acordado.

ALCANCE: Informar a los asistentes sobre el desarrollo de la reunión con sus respectivos compromisos.

Para el diligenciamiento correcto del formato tenga en cuenta lo siguiente:

DATOS GENERALES
Hora inicio: Registrar la hora de apertura de la reunión.

Hora final: Registrar la hora de cierre de la reunión.

OBJETIVOS: Escribir la finalidad de la reunión.
TEMAS: Escribir los temas a tratar en la reunión y serán enumerados.
COMPROMISO DEL ACTA ANTERIOR

Actividad: Escribir la tarea asignada en la reunión anterior.

Responsable: Escribir el nombre completo y cargo del funcionario que asume el compromiso. 

Fecha: Registrar día, mes y año en que la actividad de se debe realizar.

Cumplimiento: Registrar con una "x" en Si cuando se cumplió con la actividad o No si no fue cumplida. 

Observaciones: Escribir la explicación o aclaración sobre la actividad cumplida o pendiente.

COMPROMISOS

Actividad: Escribir la tarea asignada en la presente reunión.

Responsable: Escribir el nombre completo y cargo del funcionario que asume el compromiso. 

Fecha: Registrar día, mes y año en que la actividad de se debe realizar.
Firma del Secretario Técnico del Comité: Registrar la firma de la persona que haga las veces de secretario técnico del comité, que es la persona a cargo de realizar el respectivo seguimiento.

	CONTROL DE CAMBIOS

	Versión
	Descripción del Cambio
	Fecha de aprobación

	1
	Elaboración del documento: Se elabora el documento con el fin de establecer un formato de acta único para el Comité de Conciliación y Defensa Judicial, que permita estandarizar el registro de las sesiones y facilitar el seguimiento de las decisiones y compromisos.

Lo anterior, en cumplimiento de lo establecido en las Resoluciones 195 de 2020 y 320 de 2023, y en atención a las necesidades del área de Gestión Jurídica.


	24/03/2026

	Nombre: Paula Clareth Garnica Quintero 

Contratista del área de planeación 
Nombre: Jhon Nicolas Marín Perdomo  
Contratista del área de Defensa Judicial 
	Nombre: Jorge Fernando Perdomo Polania 

Contratista Líder del Area de Defensa Judicial 

Nombre: Cesar Augusto Vera Rodríguez 

Cargo: Subgerente Administrativo y Financiero
	Nombre: Adriana Marcela Losada Cañas

Cargo: Gerente

	Elaboró
	Revisó
	Aprobó
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