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	Se recibieron cotizaciones de las siguientes empresas:
	Nombre
	Fecha

	
	
	

	
	
	

	
	
	





_________________________________________
Auxiliar administrativo








INSTRUCTIVO PARA DILIGENCIAR EL FORMATO "ESTUDIO PREVIO BIENES Y SERVICIOS"

OBJETIVO: Recopilar información útil y confiable que sirva como base y apoyo en la toma de decisiones.

ALCANCE: Aplica para todos los contratos que presten un bien o servicio.

Para el diligenciamiento correcto del formato tenga en cuenta lo siguiente:

OBJETO: Registre el objeto contractual como lo indica en el contrato.
FECHA: Registre día, mes y año que se realiza el análisis económico y estudio de mercado.
ÍTEM:	Enumere de forma consecutiva del producto a analizar.
PRESENTACIÓN: Especifique el embalaje del producto a analizar.
DESCRIPICIÓN: Escriba el nombre del producto a analizar.

Este formato se puede extender para el análisis de más de dos proponentes con el mismo fin del objeto contractual

PROPONENTE No.: Escriba el nombre del proponente a relacionar los productos para el análisis y estudio.
Valor unitario: Registre el valor por cada producto relacionado en la celda de DESCRIPCIÓN.
IVA: Registre el valor del IVA de cada producto relacionado en la celda de DESCRIPCIÓN.
Valor total: Realice la sumatoria total de todos del "VALOR TOTAL" de todos los productos y divida por la cantidad de los mismos.
PROMEDIO VALOR TOTAL: Realice la sumatoria total de todos del "VALOR TOTAL" de todos los productos y divida por la cantidad de los mismos.
Firma: El auxiliar administrativo debe registrar la firma, como forma de elaboración del análisis económico y estudio de mercado.













	CONTROL DE CAMBIOS

	Versión
	Descripción el Cambio
	Fecha de aprobación

	1
	Elaboración del documento:
	09/05/2017

	2
	Modificación del documento: se modifica documento con el fin de dar cumplimiento a plan de mejora de Control Interno y asi mismo obtener una mejora continua en el subproceso "Contratación”, se realizaron los siguientes ajustes:
1. Actualización de la vigencia.
2. Modificación del ítem: “Proponente (de la versión anterior)” por “Cotización”.
3. Ajustes estructurales.
	21/02/2023

	


Nombre: Miguel Julián Rodríguez Ortiz.
Contratista área Contratación.




Nombre: Evelyn Karolina García Polanco.
Agremiada Asistir
	
Nombre: Irma Susana Bermúdez Acosta.
Contratista área Garantía de la Calidad.
	Nombre: Eulogio Duran Rodríguez
Cargo: Subgerente Administrativo.

	Elaboró
	Revisó
	Aprobó
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