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	PROCESO:

GESTION DE CONTRATACION
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FECHA: (1)

DE: (2)

PARA: (3)

ASUNTO: (4)

De manera comedida, me permito comunicarle que a partir de la fecha ha sido designada para realizar las actividades correspondientes a la  (5) de el - los contrato (s):

	CONSIDERACIONES

	No. CONTRATO
	OBJETO
	CONTRATISTA
	VALOR DEL CONTRATO
	PLAZO

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


De igual manera, me permito solicitar remita copia de las actas suscritas con el contratista e informe de la ejecución de los mismos a la oficina de contratación, las que deben reposar en la carpeta respectiva de cada contrato.

Atentamente,

________________________________

Gerente E.S.E. Carmen Emilia Ospina

________________________________

Analista y sustanciador de contratos

INSTRUCTIVO PARA DILIGENCIAR EL FORMATO 
"ASIGANCIÓN INTERVENTORIA O SUPERVISIÓN DE CONTRATO"
OBJETIVO: Notificar al interventor y/o supervisor del contrato la responsabilidad jurídica, técnica y financiera del contrato.
ALCANCE: Inicia con la proyección de la asignación y finaliza con la firma de aprobación del formato.
Para el diligenciamiento correcto del formato tenga en cuenta lo siguiente:
(1) Registre el día, mes y año de elaboración de la asignación.
(2) Registre el nombre completo del gerente.
(3) Registre el nombre completo del interventor o supervisor del contrato.
(4) Escriba el número y fecha de suscripción del contrato a relacionar.

(5) Escriba la naturaleza (interventor o supervisor) correspondiente al contrato a relacionar en la asignación.

CONSIDERACIONES:

No. CONTRATO: Registre el número del contrato al que corresponde el contratista a relacionar.

OBJETO: Registre el objeto contractual como lo indica en el contrato.
CONTRATISTA: Escriba el nombre completo del contratista.

VALOR DEL CONTRATO: Registre el valor por el que fue contrato el contratista.

PLAZO: Registre el termino de duración del contrato.
Firmas: Se deben registrar los nombres del Gerente y el analista y sustanciador de contratos y registrar la firma, como forma de verificar la asignación interventoria o supervisión de contratos.
	CONTROL DE CAMBIOS

	Versión
	Descripción del cambio
	Fecha

	1
	Elaboración del documento
	04/08/2008

	2
	Modificación del documento: Se creó instructivo, modificación del orden de la información y formato.
	05/09/2017

	3
	Modificación del documento: se modifica el documento con la finalidad   de generar una mejora continua dentro del subproceso “contratación ¨, se le realizaron los siguientes ajustes:

1. Ajustes estructurales 

2. Actualización de vigencia 
	03/03/2026



	Nombre: Sonia Milena Motta  

Contratista área de contratación.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

                                                             Nombre: Paula Clareth Garnica Quintero                                                      Contratista Área Planeación   
	Nombre:  Cesar Augusto Vera Rodríguez            

Subgerente Administrativo y Financiero
	Nombre:  Adriana Marcela Losada Cañas                                                          Cargo: Gerente

	Elaboró
	Revisó
	Aprobó
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