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INSTRUCTIVO PARA DILIGENCIAR EL FORMATO "INVENTARIO DE RACK”

OBJETIVO: Organizar la información de los elementos que se encuentran en el rack de comunicaciones de la ESE Carmen Emilia Ospina

ALCANCE: Tener inventariado e identificados los elementos que se encuentra ubicado en todos los rack de comunicaciones de la ESE Carmen Emilia Ospina

Para el diligenciamiento correcto del formato tenga en cuenta lo siguiente:

FECHA: Registrar la fecha en el que se ingresa la información.
ZONA: Registrar si pertenece a la zona rural o urbana. 
CENTRO DE SALUD: Registrar el nombre de la ubicación del centro de salud.
UBICACIÓN: Registrar el área a la corresponde.
DISPOSITIVOS O ELEMENTOS: Elegir las opciones de la lista
MARCA: Registrar la marca del elemento
MODELO: Registrar la referencia del elemento.
MEDIDAS DEL GABINETE: Registrar las medidas en Cm
CONTENIDO DEL GABINETE: Describir el contenido del gabinete
SERIAL: Registrar el identificador del equipo si aplica
PLACA ACTIVO: Registrar el número de identificación otorgado por el área de almacén
NUMERO DE PUERTOS: Registrar la cantidad de puesto, si aplica
CATEGORIA: Registrar la categoría de la red, 6, 6ª ,etc.
PUERTOS UTILIZADOS: Registrar la cantidad de puertos utilizados.
PUERTOS ACTIVOS: Registrar la cantidad de puertos activos
PUERTOS INACTIVOS: Registrar la cantidad 
PUERTOS LIBRES PP: Registrar la cantidad de puertos libres
USO: Disposición de los equipos
NUMERACIÓN DE PUERTOS: Registrar el número total de puertos
OBSERVACIÓN: Registrar información adicional
ESTADO: Registrar la calidad del estado de los elementos
QUIEN ELABORA: Registrar el nombre de la persona quien es la encargada de elaborar el inventario
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	CONTROL DE CAMBIOS

	Versión
	Descripción el cambio
	Fecha de aprobación

	1
	Elaboración del documento: se elabora el documento con el fin de Organizar la información de los elementos que se encuentran en el rack de comunicaciones de la ESE Carmen Emilia Ospina. Y con esto obtener una mejora continua en el subproceso de “ Sistemas informáticos”
	14/12/2023

	




Nombre: Martha Patricia Plazas Zambrano.
Cargo: Coordinadora área Sistema de Información.





Nombre: Juan Felipe Cabrera Peña
Agremiado Asistir.
	Nombre: Milvia Inés Pérez Gómez
Agremiada Asistir.
	Nombre: Jose Antonio Muñoz Paz.
Cargo: Gerente.

	Elaboró
	Revisó
	Aprobó
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