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INSTRUCTIVO PARA DILIGENCIAR EL FORMATO  “INVENTARIO DE APLICATIVOS EQUIPOS DE COMPUTO”

OBJETIVO: Realizar el levantamiento del inventario manual de todos los equipos de cómputo existentes dentro de la institución.
ALCANCE: Aplica para todo el personal del área TICS de la ESE Carmen Emilia Ospina.

Para el diligenciamiento correcto del formato tenga en cuenta lo siguiente:

No: Registre el número de consecutivo de los equipos relacionados.
MARCA: Corresponde a la marca del equipo o activo.
MODELO: Registre el modelo del equipo.
DISCO DURO CAPACIDAD: Registre la capacidad del disco duro en Gigas bytes.
CANTIDAD DISCO DURO: Registre la cantidad de disco duros instados en equipo.
TIPO DISCO DURO: Registre el tipo de disco duro instalado en equipo.
FABRICANTE PROCESADOR: Registre el gfabricante  del procesador del equipo.
MODELO PROCESADOR: Registre el modelo  del procesador del equipo.
VELOCIDAD PROCESADOR (GHZ): Registre la velocidad  del procesador del equipo en GHz.
CANTIDAD RAM (GB): Registre la cantidad de memoria RAM que tiene el equipo en GB.
TIPO RAM: Registre el tipo de memoria RAM que tiene el equipo.
SISTEMA OPERATIVO: Registre el sistema operativo instalado en el equipo.
TIPO SISTEMA OPERATIVO: Registre el tipo de sistema operativo instalado en el equipo.
PLACA: Registre la placa de activo con la que se identifica el equipo.
AREA: Registre el área donde está ubicado el equipo.
DIRECCION IP: Registre la dirección IP asignada al equipo.

















	CONTROL DE CAMBIOS

	Versión
	Descripción el cambio
	Fecha de aprobación

	2
	Modificación del documento.
	12/09/2013

	3
	Modificación del documento:
	02/10/2020

	4
	Modificación del documento: Se modifica documento con el fin de dar cumplimiento al cronograma de actualización de documentos del área de Ingeniería de procesos de Calidad y así mismo obtener una mejora continua en el subproceso “Sistema de información”, se realizaron los siguientes ajustes:
1. Actualización de la vigencia.
2. Ajustes estructurales.
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Nombre: Martha Cecilia Chavarro Ramírez.
Contratista área Sistema de Información.





Nombre: Evelyn Karolina García Polanco.
Agremiada Asistir.
	


Nombre: Martha Patricia Plazas Zambrano.
Cargo: Coordinadora área Sistema de Información.




Nombre: Irma Susana Bermúdez Acosta.
Contratista área Garantía de la Calidad.
	Nombre: Jose Antonio Muñoz Paz.
Cargo: Gerente.
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